Risskov Tennisklub - introduktion til onlinebooking

Risskov Tennisklubs bookingsystem findes pa adressen http://www.risskovtennisklub.dk
Siden dbner pa bookingsystemets ugeoversigt. Hvis du allerede er pa en anden side pa hjemmesi-
den sa klik pa “BOOKING” til hgjre i menuen foroven for at ga til ugeoversigten.

1) Ugeoversigten

Klik pa“Vis bane...”for at
fa vist de baner der ikke
fremgar af oversigten

Klik pa “Find nummer” for
at finde en booking med
det angivne nummer.

Klik pa “Booking”for at
ga til bookingsystemets
ugeoversigt
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Nar ugeoversigten abnes vises dags dato altid som forste dag laengste til venstre.
Ledige tider vises med lys gra firkant. Bookede tider vises med rgd.Tider, der ikke lzengere kan boo-

kes, vises med merk gra.

2) Dagsoversigten

Klik pd“Vis bane..."for at
fa vist de baner der ikke
fremgar af oversigten

Klik pa“Vis uge-oversigt
"for at ga tilbage til uge-

Klik pa “Find nummer”for at
finde en booking med det

oversigten.
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3 ) Bookingvinduet

Booking onsdag 23/4

2) Veelg starttidspunkt:

3) Veelg spilletid:

4) Angiv medlemsnumre:
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Booking onsdag 23/4

Bane: Starttidspunkt: Spilletid: Medlemsnumre:
S
Lars Jespersen
Christen Frost
Ret booking H Aflys booking H Send mails || Luk vindue
Send mails

Kryds af hvilke deltagere der skal modtage en mail:

I v Christen Frost

IV Lars Jespersen

Tennistid: Bane 3, onsdag 23/4/08 10:00 (1 time)

Tennistid: Bane 3, onsdag 23/4/08 10:00 (1 time)

Deltagere: Christen Frost (6), Lars Jespersen (330)

}

Bookingen er senest rettet af: Lars Jespersen (330) 20/4/08 14:05
Denne mail er udsendt af: Lars Jespersen (330

Tilbage

|| Afsend mails

Angiv medlemsnummer og pin-kode

For at booke skal angives medlemsnummer og pin-kode.

Laes gverst i vinduet hvad der skal indtastes, f.eks.”Angiv dit medlems-
nummer”eller “Angiv pinkode”

Hvis du er logget pa skal kun angives pin-kode.

Tast enten ved at bruge touchskaermen i klubben, ved at klikke med
musen eller ved at bruge tastaturet.

Afslut med klik pa “OK”

Generelt om booking:

Booking-systemet falger klubbens almindelige regler for booking. Se
disse pa hjemmesiden.Booking af 1 time kraever 2 medlemsnumre.
Booking af 2 timer kraever 4 medlemsnumre. Bemaerk at 2 sammenhaen-
gende timer kun kan bookes pa samme bane. Hvis der skal skiftes bane
mellem forste og anden time skal dette bookes som 2 enkelttimer.

Vzlg bane, starttidspunkt, spilletid og medlemsnumre

Det valgte markeres med rgd bundfarve. Medlemsnumre kan indtastes
direkte i indtastningsfeltet, eller man kan vaelge “Find medlem”. Find
medlem dbner vinduet “Find medlemsnummer” (se instruktioner om
brugen af dette pa skaermbilledet).

Find medlemsnummer

Kik pa fornavn /efternavn og et bogstav for at finde mediemmer, hvis navn begynder med valgte bogstav

Aa An B liy-c-o E-F G H 1
Efternavn Ja Jo K L Ma Mi N o
P-Q R s T u-y z-A

Kiik pa et navn for at averfore nummeret til din booking. Numre markeret med gra er optaget og kan ikke vzelges
456 (for.) 279 283 406 (jun.)

Carsten Schadt Casper C.
CarlLangtved Pedersen Beerentsen

221 (un.) 306
Cato Vestergsard | Charlotte Corydon

451 (for.

Canilla Berg Nielsen: Charlotte Ha

192 262 3 394 (un.) 28 468 {for.) 78

Nar de gnskede informationer er indtastet veelges "Gem booking; og
systemet kvitterer med "Banen er booket”

Mails, rettelse og aflysning af booking

Nar systemet har kvitteret med "Banen er booket” kan man pa knap-
perne nederst i vinduet :

- Rette sin booking

- Aflyse sin booking

- Sende mails til deltagerne i bookingen (se nedenfor)

- Lukke vinduet og vende tilbage til oversigten.

Man kan ndr som helst vende tilbage til sin booking og udfere disse
funktioner ved at klikke pa booking'en i oversigten.

Nar en rettelse eller aflysning af en booking er indtastet kan man igen
vaelge "Send mails” for at orientere deltagerne.

Afsendelse af mails til deltagerne

Hvis man fra booking-vinduet vaelger “Send mails” vises vinduet “Send
mails” Her kan man krydse af hvilke af deltagerne der skal modtage
mails og redigere tekstindholdet i mailen. Der kan kun sendes mails til
deltagere der er registreret med en mailadresse.

Nar der veelges "Afsend mails” sender systemet automatisk mails til de
valgte deltagere.

Afsendte mails er vedhaeftet en kalender-fil til brug med Microsoft
Outlook. Hvis man bruger Outlook kan man abne den vedlagte fil - s&
oprettes aftalen automatisk i Outlook-kalenderen.
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Klik pa "login” og felg in-
struktionerne i det vindue
der efterfolgende vises

Skift af pin-kode og/eller glemt pinkode:

5/4
3

W T ke |-
RISSKOV by, Jok .
TENNIS KLUB o el
v. i -
QM KLUBBEN KLUBNYT ARRANGEMENTER { 2sSKOY T
TI'.\JNI:.(LIJB Mg e
Bocking bane 1- 4 pVis bane s- 6 Angiv dit medlemsnummer
Sandag 20/ 4 i dsg) Mencap 2174 Tirsdsg 22 330
Banc 1 | 2 | 3 |4 |Banc| 1 | & |5 4 |Bamc| 1 | &
Pt 1 § 0= (LA
hE T 01500 L] ‘
10:20 1oz 00
Lo Loz 00 4 5 6
JRN ) Leios Lw
170 1707 11 ‘ ‘ ‘ B ‘ 9 ‘
120 L=0z 1400
1520 1502 1500 |I|
pLIN ) L=os Bw
P 17:07 m | luk | | slet
18:.20 Iz 1500
19120 1900 /
il i g skift pin-kode clemt pin-kode
1o b Tm
IXI0 2500 nm prie el ] 2:00 2200

)

EOOKING LoGIN

20[4 - 26/4

Lerdag 204
4 |tame| 1 |2 3|4
13500
111
o
L0

W

~
\’ Klik ferst pa "login”

Klik derefter pa enten "Skift
pinkode” eller “Glemt pin-kode”
Folg instruktionerne i det vin-
due der efterfglgende vises.
(du kan fa tilsendt din pin-kode
pa mail, hvis du er registreret
med en mailadresse i klubben)
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Ret aplysninger

/

Luk

Log ferst pa (se ovenfor)

Nar du er logget pa:
Klik pa "Kontakt”

Nu vises medlemslisten pa
siden. Klik pa et navn for at se
detaljerede medlemsinforma-
tioner.

For at rette dine medlemsop-
lysninger: Enten find dig selv i
listen og klik pa dit navn.Eller
klik pa "Ret dine medlemsoplys
ninger”nederst pa siden.

| vinduet "Medlemsinfo”: Klik pa
"Ret oplysninger”for at rette.






